	
	ISTANZA DI occupazione DI SUOLO PUBBLICO 

temporanea
(Regolamento comunale Del. di Consiglio Comunale  n. 8/2021 
 e disciplinare vigente Delibera di Giunta Comunale  n. 292 del 29/10/2025)

	Parte riservata all’Ufficio


	
	MARCA 

DA 

BOLLO


	


AL dirigente DEL settore 4

del COMUNE DI CESENATICO
cesenatico@cert.provincia.fc.it
Il/La sottoscritto/a  ________________________________________________nato/a a ________________________Prov. ______
 il ________________  nazionalità _______________________n. codice fiscale _______________________________________

 residente in _________________________________________________________ Prov. _____________CAP____________

via ______________________________________________________________________________________  n.___________  

recapito telefonico n._______________________________________________________

in qualità di  ____________________________________________________________________________________________ 

della Ditta ______________________________________________________________________________________________

con sede legale in ____________________________________________________ Prov. _____________CAP____________

via ________________________________________________________________ n. _________________________________

partita I.V.A. _______________________________________________________________________________________________

C.F. ____________________________________________________________________________________________________

indirizzo mail____________________________________________________________________________________________

Indirizzo pec____________________________________________________________________________________________
a norma del vigente “Regolamento del canone patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria e del canone di concessione per l’occupazione delle aree e degli spazi appartenenti al demanio o al patrimonio indisponibile, destinati a mercati realizzati anche in strutture attrezzate previsti dall'art.1, c.816 -847 della legge n.160/2019” Del. C.C. n. 8/2021,

 in funzione dell’attività di:

·  pubblici esercizi di somministrazione di alimenti e bevande   

· commercio al dettaglio

· attività artigianale

· sala giochi – sala attrazioni

· noleggio cicli e moto

· chiosco o chiosco edicola

· particolari attività del territorio comunale (es. pittori, ritrattisti, suonatori etc.) specificare___________________________________________________________________________

· attività promozionali e pubblicitarie “Art 11” (canone forfettario giornaliero di € 258,00 per una superficie massima concedibile  di 20 mq)

· altro_________________________________________________________________________________
sita in  Cesenatico,  Via_________________________________________________________________________________n._______all’insegna/denominazione______________________________________________________________________;
chiede

il rilascio di nuova concessione TEMPORANEA  e a tal fine
DICHIARA

     di subentrare alla concessione n._____________del___________ intestata a_______________________________ in scadenza  il _______________________________________________;

     il rinnovo senza modifiche (e comunque in conformità ai regolamenti e normative  vigenti) alla concessione n._____________del___________  a me intestata  in scadenza  il ___________________________

     la modifica (e comunque in conformità ai regolamenti e normative  vigenti) della concessione n._____________del___________  a me intestata  in scadenza  il ______________________________________

per l'occupazione di suolo pubblico sito in:

Via __________________________________________________________________________  n.___________ 

di m. (lunghezza) ____________,       per m. (profondità) _______________________,  pari a mq. _____________________  
e come meglio illustrato nella planimetria allegata.
Per le sole richieste di nuova concessione funzionali ai pubblici esercizi, sarà necessario allegare la documentazione tecnica prevista all’art. 1.3 del Regolamento per installazione di dehors, di elementi di arredo e occupazione suolo pubblico approvato con DCC n. 22 del 29/05/2024, consistente in:
planimetria dell’area interessata dalla occupazione e del relativo intorno in scala non inferiore ad 1:50 con indicato:

il posizionamento di tutti gli arredi, gli impianti ed altri elementi accessori previsti ed ammessi dal presente Regolamento;

i materiali ed i colori da utilizzarsi per i diversi elementi d’arredo sulla base di quanto riportato nell’Allegato 1 – Tabella dei colori;

le misure lineari e di superficie dell’area da occupare, le distanze da marciapiedi, da eventuali ostacoli alla circolazione pedonale e carrabile, dai dehors esistenti adiacenti, da edifici circostanti e quanto altro ritenuto necessario per una corretta a applicazione del presente Regolamento;

le dimensioni dei percorsi pedonali e di quelli carrabili adiacenti a seguito dell’installazione degli arredi di cui sopra, con particolare riguardo al passaggio di mezzi di soccorso (si veda art. 2.4);

documentazione grafica, fotografica ed altra documentazione ritenuta necessaria per illustrare inequivocabilmente tipi, materiali e colori degli arredi, degli impianti e degli altri elementi accessori.
SI IMPEGNA

1) ad occupare con le modalità individuate nella concessione;

2) a stipulare polizza assicurativa di Responsabilità Civile Verso terzi a copertura dell’autorizzazione oggetto della presente;  
3)  a rispettare, ai fini dell’occupazione di suolo pubblico,  le disposizioni contenute in:
· Regolamento comunale per la disciplina del canone patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria (Art.1, commi da 816 a 836, 846 e 847 della L. 160 del 27/12/2019) approvato con Del. di Consiglio Comunale n. 8/2021; 

· Regolamento per l’installazione di dehors, di elementi di arredo e occupazione di suolo pubblico, approvato con delibera di Consiglio Comunale n. 21 del 29/05/2024;

· Disciplinare per il rilascio di occupazioni di suolo pubblico alle attività artigianali e commerciali (approvato con Delibera di Giunta Comunale n.  292 del 29/10/2025);
	MESE


	PERIODO
Elencare i giorni oppure il periodo

	TOT.


	MODALITA DI PAGAMENTO 
Dichiara di liquidare l’importo dovuto a titolo di canone per l’occupazione del suolo pubblico relativo al periodo di cui sotto nella misura indicata nel seguente prospetto:

Dichiara altresì di voler rateizzare il canone da corrispondere ai sensi dell’art.56 del vigente regolamento comunale del canone patrimoniale di concessione per l’occupazione di spazi ed aree pubbliche. (Solo per importi superiori a 1.000,00)
ARROTONDAMENTI
· La superficie deve essere arrotondata al metro quadro superiore.  

· L'importo deve essere indicato solo se è pari o superiore a € 5,16
Le istanze di occupazione di suolo pubblico e le riattivazioni delle concessioni in essere devono essere fatte con una unica comunicazione annuale in cui sono dichiarati periodo e metratura ben definiti, necessari anche per determinare l’importo dovuto.
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	Totale giorni  nr.
	
	Zona
	
	Tariffa
	
	Sup. mq.
	
	Canone €
	


SI IMPEGNA
· ad occupare con le modalità individuate nella concessione;

· a stipulare polizza assicurativa di Responsabilità Civile Verso terzi a copertura dell’autorizzazione oggetto della presente;  
· a rispettare, ai fini dell’occupazione di suolo pubblico,  le disposizioni contenute nel:
· Regolamento comunale per la disciplina del canone patrimoniale di concessione, autorizzazione o esposizione pubblicitaria (Art.1, commi da 816 a 836, 846 e 847 della L. 160 del 27/12/2019) approvato con Del. di Consiglio Comunale  n. 8/2021; 

· Regolamento per l’installazione di dehors, di elementi di arredo e occupazione di suolo pubblico, approvato con delibera di Consiglio Comunale n. 21 del 29/05/2024;

· Disciplinare  per il rilascio di occupazioni di suolo pubblico alle attività artigianali e commerciali (approvato con Delibera di Giunta Comunale , n.  292 del 29710/2025);
·  a corrispondere anticipatamente, prima dell’emissione dell’autorizzazione ed a seguito di specifica richiesta da parte del Comune, l’importo dovuto a titolo di canone per l’occupazione del suolo pubblico sopra individuato , nella misura indicata nel seguente prospetto e nel rispetto dei coefficienti e tariffe approvate con Delibera di Giunta Comunale  n. 69 del 13/04/2022 e ss.mm.ii.
	Cat.
	Tariffa
	
	Superficie totale (*)
	
	Totale periodo
	
	Canone da corrispondere (**)

	
	€
	x
	mq.
	x
	n.           giorni
	=
	€.


(*) 
arrotondato al metro quadro superiore  


(**) 
da indicare solo se l’importo è pari o superiore a € 5,16
(***)   barrare solo se di interesse   ( solo per importi superiori a € 1.000,00 chiede di rateizzare il canone da corrispondere ai sensi dell’art.56 del vigente regolamento comunale del canone patrimoniale di concessione per l’occupazione di spazi ed aree pubbliche che recita al comma 2 :”Il canone deve essere corrisposto in un’unica soluzione. Qualora l’importo del canone sia superiore ad € 1.000,00, è ammessa la possibilità del versamento in rate di pari importo aventi scadenza la prima all’atto del rilascio o alla data di comunicazione di rinnovo/inizio occupazione, le successive al  31 luglio e 30 settembre di ogni anno”
MODALITA’ DI PAGAMENTO: 
sul c/c postale 10972479, oppure con bonifico codice IBAN IT 96 V 07601 13200 000010972479, intestati a Comune di Cesenatico - Cosap Servizio Tesoreria, indicando nella causale n. di concessione, intestatario, eventuale rata. 

Le ricevute di pagamento dovranno essere comunicate tempestivamente all’Ufficio Attività Economiche-Suap attraverso l’invio pec: cesenatico@cert.provincia.fc.it ;
E’ possibile inoltre pagare quanto dovuto accedendo alla piattaforma dei pagamenti della pubblica amministrazione PagoPA, accedendo  al portale del Comune di Cesenatico al seguente link https://cesenatico.comune-online.it/web/pagamenti/pagamenti-spontanei  e generando il proprio bollettino alla voce PROVENTI E CONCESSIONI SPAZI ED AREE PUBBLICHE. Tutte le informazioni sono facilmente reperibili al link https://www.comune.cesenatico.fc.it/servizi/Menu/dinamica.aspx?idSezione=616&idArea=17232&idCat=39456&ID=55480&TipoElemento=categoria
Si informa che l'occupazione di suolo pubblico determina il pagamento della Tariffa Corrispettiva Puntuale (TCP) relativa al Servizio Rifiuti. 

Per tutte le informazioni relative, occorre contattare previamente Hera Spa (tel.: 800.999.700) o all’indirizzo mail   clienti.tcp@gruppohera.it.
Si informa che, per le esposizioni pubblicitarie, sarà necessario contattare l’ufficio Pubblicità e Affissioni al n. 0547/79247 o via email pubblicta@comune.cesenatico.fc.it 

Allegati:
· Marche da bollo per istanza ed atto concessorio. 
Sono necessarie due marche da bollo da 16.00 l’una  (una per la domanda ed una per la concessione ). Le stesse possono essere allegate in forma cartacea o può essere l'importo delle stesse può essere effettuato tramite versamento – di cui va allegata ricevuta- diretto sul conto di Tesoreria Comunale: codice IBAN: IT14L0623024002000030491968, intestato a Comune di Cesenatico - Servizio Tesoreria, specificando come causale: Bollo Virtuale e riferimento alla pratica ed al richiedente ;

· ricevuta di versamento del canone per l’occupazione di spazi ed aree pubbliche e copia di Polizza assicurativa RCT  responsabilità civile verso terzi verso il Comune di Cesenatico, in corso di validità con quietanza di pagamento a copertura dell’area in concessione e del periodo dell’autorizzazione oggetto della presente.
· Planimetria di progetto e, in caso di occupazioni a servizio di pubblici esercizi, allegati di cui all’art 1.3. del regolamento dehors: 

· planimetria dell’area interessata dalla occupazione e del relativo intorno in scala non inferiore ad 1:50 con indicato:

· il posizionamento di tutti gli arredi, gli impianti ed altri elementi accessori previsti ed ammessi dal presente Regolamento;

· i materiali ed i colori da utilizzarsi per i diversi elementi d’arredo sulla base di quanto riportato nell’Allegato 1 – Tabella dei colori;

· le misure lineari e di superficie dell’area da occupare, le distanze da marciapiedi, da eventuali ostacoli alla circolazione pedonale e carrabile, dai dehors esistenti adiacenti, da edifici circostanti e quanto altro ritenuto necessario per una corretta a applicazione del presente Regolamento;

· le dimensioni dei percorsi pedonali e di quelli carrabili adiacenti a seguito dell’installazione degli arredi di cui sopra, con particolare riguardo al passaggio di mezzi di soccorso (si veda art. 2.4);

· documentazione grafica, fotografica ed altra documentazione ritenuta necessaria per illustrare inequivocabilmente tipi, materiali e colori degli arredi, degli impianti e degli altri elementi accessori.
SOLO IN CASO DI NUOVA RICHIESTA E NON DI SUBINGRESSO/RINNOVO SENZA MODIFICHE A CONCESSIONE GIA’ ESISTENTE:

· versamento di €25.00 su c/c postale 17323478 intestato a Comune di Cesenatico – Servizio Tesoreria con causale “Rimborso spese attività Polizia Municipale Delibera di Giunta Comunale , n.405 del 17/12/2012”;
oppure
· versamento di €25.00 con bonifico bancario presso la Crédit Agricole Cariparma S.p.A. - filiale di V.le Anita Garibaldi, 8 - Cesenatico,  Codice IBAN  IT14L0623024002000030491968 intestato a Comune di Cesenatico – Servizio Tesoreria, con causale “Rimborso spese attività Polizia Municipale Delibera di Giunta Comunale , n.405 del 17/12/2012”. 

Cesenatico, lì ______________

Firma del richiedente____________________________________________

Informativa ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento Europeo n. 2016/679
Ai sensi dell’articolo 13 del Regolamento Europeo n. 2016/679 si forniscono le seguenti informazioni relative al trattamento dei dati personali:

Nota: Gli articoli citati si riferiscono al Regolamento Europeo n. 2016/679
	Titolare del trattamento

	Comune di Cesenatico con sede in via Marino Moretti, 4/5 a Cesenatico.

	Responsabile della Protezione Dati (RPD)

	Indirizzo di posta elettronica presso l’Ente del RPD: rpd@comune.cesenatico.fc.it.

	Finalità

	I dati personali raccolti saranno utilizzati esclusivamente  per lo svolgimento delle funzioni istituzionali e, pertanto, ai sensi dell’art. 6, co. 1 lett. e) non necessita del suo consenso.  Nello specifico i dati personali sono trattati per la finalità: CONCESSIONE SUOLO PUBBLICO.


	Base giuridica

	La base giuridica del trattamento è costituita dall’art. 6, par. 1, lett. e del Regolamento UE 2016/679 (il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del trattamento) e dall’art. 9, par. 2, lett. g del Regolamento UE 2016/679 ("trattamento di categorie particolari di dati personali": il trattamento è necessario per motivi di interesse pubblico rilevante sulla base del diritto dell'Unione o degli Stati membri, che deve essere proporzionato alla finalità perseguita, rispettare l'essenza del diritto alla protezione dei dati e prevedere misure appropriate e specifiche per tutelare i diritti fondamentali e gli interessi dell'interessato).


	Destinatari dei dati personali

	I dati personali conferiti sono comunicati al personale autorizzato al trattamento, a soggetti pubblici o privati autorizzati al trattamento nei casi previsti dalle vigenti normative, a responsabili del trattamento legati al titolare da specifico contratto.


	Trasferimento dei dati personali a un Paese terzo o a un’organizzazione internazionale

	I dati personali conferiti non saranno trasferiti né in Stati membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’Unione Europea.

	Periodo/criteri di conservazione

	I dati personali potranno essere cancellati esclusivamente nei termini e nelle modalità previsti dalla vigente normativa in materia di archiviazione e conservazione.

	Diritti dell’Interessato
	L’Interessato può in ogni momento esercitare i diritti di accesso (art. 15), rettifica, aggiornamento e integrazione (art. 16) di cancellazione (art.17) di limitazione (art.18) opposizione (art.21) dei dati personali inviando una raccomandata a.r. al Titolare del trattamento o una e-mail all’indirizzo cesenatico@cert.provincia.fc.it.


	Obbligatorietà della fornitura dei dati personali e le possibili conseguenze della mancata comunicazione di tali dati

	La fornitura dei dati personali è obbligatoria per l’istruttoria della pratica; la conseguenza del mancato conferimento dei dati stessi comporta l’impossibilità di effettuare l’istruttoria e l’esito negativo del procedimento oggetto della presente informativa.

	Esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione

	Il titolare del trattamento non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione, di cui all’art. 22.


Art.8 Legge n.241/1990
L’unità organizzativa competente a curare la relativa istruttoria è l’Ufficio Attività Economiche-Suap sito a Cesenatico in Via Moretti, 5 – tel. 0547/79418

Orario di ricevimento del pubblico: dal lunedì al venerdì, dalle ore 10 alle ore 13

L’incaricato dell’istruttoria della pratica è la Dott.ssa Renata Bonara;

La responsabile del procedimento è la Dott.ssa Lara Brighi;

La responsabile del provvedimento è  il Dirigente del Sett. 4.

Il  termine di conclusione del procedimento (60 gg.) decorre dal ricevimento della denuncia/richiesta regolare e completa Decorso tale termine può essere proposto ricorso avverso il silenzio, anche senza necessità di preventiva diffida, entro un anno dalla scadenza del termine dello stesso.

Presso l’unità organizzativa competente è possibile prendere visione degli atti del procedimento, nei limiti previsti dalla legge sul diritto di accesso.
